چک لیست مدارک مورد نیاز تشکیل پرونده و ثبت نام پذیرفته شدگان مقطع کاردانی ناپیوسته
مدارک هویتی :
1- کپی برابر اصل کلیه صفحات شناسنامه ( یک سری)
2- کپی برابر اصل پشت و روی کارت ملی ( یک سری) 
3- شش قطعه عکس 4×3  تمام رخ تهیه شده در سال جاری که با خودکار آبی پشت نویسی شده باشد ( نام و نام خانوادگی ، نام پدر ، کد ملی ) 
4-کپی برابر با اصل شده کارت پایان خدمت یا معافیت دائم نظام وظیفه ( ویژه دانشجویانی که دارای کارت پایان خدمت یا معافیت دائم می باشند .)
توضیح : پذیرفته شدگانی که جزء دانشجویان اخراجی سنوات قبل دانشگاهها و موسسات آموزش عالی می باشند الزاما می بایست کپی برابر اصل شده کارت پایان خدمت یا معافیت دائم خود را ارائه نمایند . 
مدارک تحصیلی مقطع قبلی :
5-اصل مدرک دیپلم یا گواهی موقت پایان تحصیلات دوره دوم متوسطه  و کپی آن 
6- رسید درخواست تأییدیه تحصیلی که با مراجعه به سایت http://emt.medu.ir دریافت می گردد .
7- اصل و یا کپی برابر با اصل فرم انصراف از تحصیل ( ویژه دانشجویان انصرافی دانشگاهها و موسسات آموزش عالی ) 
توضیح : عدم ارائه اصل یا گواهی موقت و ریزنمرات تایید شده ی توسط دانشجویان انصرافی آموزشکده ها و دانشکده های فنی و حرفه ای وابسته به دانشگاه فنی و حرفه ای بلامانع است . 
8- کپی برابر اصل فرم اخرج آموزشی ( ویژه دانشجویان اخرجی دانشگاها و موسسات آموزش عالی ) 
توضیح : عدم ارائه اصل یا گواهی موقت و ریزنمرات تایید شده توسط دانشجویان اخراجی آموزشکده ها و دانشکده های فنی و حرفه ای وابسته به دانشگاه فنی و حرفه ای بلامانع است.
9- کپی برابر با اصل کارت جانبازی یا ایثارگری و یا نامه از بنیاد شهید  ویژه دانشجویان دارای سهمیه 
مدارک دانشگاه پذیرفته شده :
10- پرینت قبولی کنکور ( تهیه شده از سایت سازمان سنجش )   http://sanjesh.org11- دریافت معافیت تحصیلی از نظام وظیفه : کلیه پذیرفته شدگان  می بایست به دفاتر پلیس +10 مراجعه و درخواست کد سخا نمایند و جهت صدور معافیت تحصیلی به سایت  http://www.epolice.ir مراجعه نمایند و پرینت صادر شده را دریافت نمایند . 
12- ثبت نام در سامانه کارنامه سلامت و روان دانشجویان به نشانی  https://portal.saorg.ir/mentalhealth/و دریافت کد پیگیری ( جهت راهنمایی تصویری کلیک نمایید ) ( پرینت فرم های کارنامه سلامت جسم و روان و تحویل موقع ثبت نام الزامی است ) 
13- تکمیل فرم های  ثبت نام (برگ) 
· فرم ها و پوشه مخصوص ثبت نام در روز مراجعه حضوری جهت ثبت نام از کافی نت روبروی دانشکده واقع در بلوار سپیده تهیه شود .( از تهیه پوشه های متفرقه خودداری شود ) 
